Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 1/12023
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Dgbrowie Chelminskiej
z dnia 02.01.2023 r.

Regulamin
korzystania z Gminnej Biblioteki Publicznej
w Dgbrowie Chelminskiej

I. Informacje i postanowienia ogélne.

1.

Gminna Biblioteka Publiczna w Dabrowie Chetminskiej, zwana dalej biblioteka dziata
na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r., poz.
1700) stluzac rozwijaniu 1 zaspokajaniu potrzeb czytelniczych spoteczenstwa oraz
upowszechnianiu wiedzy i rozwojowi kultury.

Udostepnianie zbioréw bibliotecznych biblioteki jest ogélnie dostepne i bezptatne,
z zastrzezeniem ushug, o ktorych mowa w art. 14 ust. 2 Ustawy o bibliotekach,
1 odbywa si¢ wedtug zasad okre§lonych w niniejszym regulaminie.

Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez biblioteke wykorzystywane sa
wylacznie w sprawach zwigzanych z wypozyczaniem i egzekwowaniem zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych oraz do celow statystycznych. Cel i sposob
gromadzenia danych jest zgodny z przepisami: Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnie
rozporzadzenia o ochronie danych).

Do korzystania ze zbiorow bibliotecznych (wypozyczania) uprawnione sg osoby, ktore
dokonaly uprzednio zapisu w bibliotece, po okazaniu karty bibliotecznej lub
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

Z ustug biblioteki nie mogg korzystaé osoby:

— ktore nie uregulowaly wszystkich naleznosci wobec biblioteki (kary, zbiory
biblioteczne),

— w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub bedace pod wptywem srodkow
odurzajacych,

— ktore nie stosujg si¢ do ogodlnie przyjetych norm w zakresie higieny, ubioru lub
zachowania,

— ktére swoim zachowaniem lub obecno$cia zaklocaja korzystanie z biblioteki
innym czytelnikom lub dezorganizuja pracg biblioteki,

— w ktérych domu panuje choroba zakazna.

W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz palenia tytoniu, e-papieroséw i spozywania
positkow.

W bibliotece garderobg¢ wierzchnig (ptaszcze, kurtki, itp.) oraz parasole, teczki, duze
torby, plecaki itp. nalezy zostawia¢ w wyznaczonym miejscu. Rzeczy cenne czytelnik
powinien zabra¢ z sobg 1 osobiscie sprawowac nad nimi piecze.
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Il. Zasady korzystania z biblioteki.
§1

1. W celu zarejestrowania si¢ w bibliotece nalezy zapoznaé si¢ z obowigzujacym
regulaminem, okaza¢ aktualny dowdd tozsamosci oraz poda¢ dane niezbgdne
do wypehienia karty zobowigzania.

Podpisanie karty zobowigzania oznacza zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych
oraz zobowigzanie si¢ do przestrzegania regulaminu.

Czytelnik zobowigzany jest informowac bibliotek¢ o kazdorazowej zmianie danych
zawartych w karcie zobowigzania.

Za niepelnoletniego czytelnika biblioteki odpowiadaja i podpisuja karte zobowigzania
rodzice lub opiekunowie prawni.

2. Po zarejestrowaniu si¢ czytelnik otrzymuje karte biblioteczna, ktora jest zobowiagzany
legitymowa¢ si¢ kazdorazowo przy wypozyczaniu i zwrocie ksigzek.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ kartg przez osoby
trzecie. Czytelnik jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczenia dokonane
przy uzyciu jego karty i jest zobowigzany do jej ochrony przed zagubieniem
lub zniszczeniem. Zagubienie lub zniszczenie karty nalezy niezwlocznie zglosié
w bibliotece.

Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne. Za wydanie duplikatu karty pobierana jest
od czytelnika oplata w wysokosci okreslonej w cenniku zatwierdzonym przez
dyrektora biblioteki.

Karta biblioteczna wazna jest jedynie w danym roku kalendarzowym. Przedluzenie
waznosci karty nastepuje kazdego roku, po aktualizacji danych osobowych czytelnika.

3. Czytelnik moze udzieli¢ pelnomocnictwa innej osobie na upowaznieniu dostgpnym
u bibliotekarza oraz na stronie BIP biblioteki (Zatacznik nr 1).

Pelnomocnik postuguje si¢ kartg biblioteczng osoby, w imieniu ktorej wystepuje oraz
przedktada bibliotekarzowi podpisane przez nig upowaznienie. Upowaznienie jest
dotaczane do karty zobowigzania czytelnika, ktory go udzielit.

4. Usunigcie danych czytelnika z bazy danych biblioteki jest dokonywane:
— na zadanie czytelnika,
— po uplywie 4 lat kalendarzowych od kofica roku, w ktoérym czytelnik po raz
ostatni korzystat z ustug biblioteki.

Na zadanie czytelnika jego dane moga zosta¢ usunigte wytacznie w sytuacji, gdy nie
posiada on zadnych nieuregulowanych zobowigzan w stosunku do biblioteki.

§2

Na prosbe czytelnika bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach oraz pomaga w doborze
literatury.

§3

Czytelnicy mogg wypozyczy¢ 5 woluminéw i/lub jednostek (tytutdw) audiobookdéw na okres
4 tygodni, z wyjatkiem nowosci, ktore sg wypozyczane na okres 2 tygodni.
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Biblioteka moze prolongowaé termin zwrotu wypozyczonych zbiorow, jezeli nic ma na nie
zapotrzebowania innych czytelnikow lub ustali¢ krotszy termin wypozyczenia, jesli stanowia
one szczegolnie poszukiwane pozycje.

§4

Czytelnik ma mozliwos¢:

zarezerwowania przez stron¢ internetowa biblioteki pozycji znajdujacych si¢
w zbiorach i aktualnie dostgpnych. Zarezerwowane pozycje nalezy odebra¢ w ciggu 7
dni kalendarzowych. Po tym terminie rezerwacje zostang anulowane;

zamoOwienia materiatdéw bibliotecznych aktualnie wypozyczonych. Moze to uczynié¢
podczas wizyty w bibliotece, telefonicznie lub droga elektroniczng. Zamowione
materiaty nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni kalendarzowych od momentu, kiedy znajda
si¢ na koncie czytelnika jako zarezerwowane. Po tym terminie rezerwacje zostang
anulowane.

§5

Za przetrzymanie zbioré6w ponad termin okreslony w §3 oraz wyslanie poczta
upomnienia bg¢da pobierane optaty, zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez
dyrektora biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor biblioteki moze zmniejszy¢ optate
za przetrzymanie lub w ogoéle z niej zrezygnowac.

Jezeli czytelnik mimo otrzymanych upomnien odmawia zwrotu ksigzki lub uiszczenia
naleznych optat, biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z przepisami
prawa. Koszty postgpowania egzekucyjnego ponosi czytelnik, a dyrektor biblioteki
moze pozbawi¢ czytelnika prawa korzystania ze zbiordéw.

§6
Z ksiggozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko na miejscu, w czytelni biblioteki.

W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest wypozyczenie materiatow bibliotecznych
do domu, na dni i godziny.

Zamoéwienie na ksigzki i inne materialy czytelnik zgtasza u bibliotekarza, ktéremu
zwraca je po wykorzystaniu.

Na prosbe czytelnika bibliotekarz udziela informacji o zbiorach oraz pomaga
w korzystaniu z nich.

Za zniszczenie gazet i czasopism bibliotekarz ma prawo zada¢ wplacenia kwoty
roéwnej co najmniej cenie pisma.

§7

Czytelnik wnoszacy wiasne ksigzki lub inne materialy biblioteczne spoza zbiorow biblioteki
obowigzany jest zglosi¢ ten fakt bibliotekarzowi.
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I11. Odpowiedzialno$¢ za wypozyczone dziela.

§8

1. Czytelnicy obowigzani sa szanowa¢ wypozyczone zbiory biblioteczne, chroni¢ je
przed uszkodzeniem i zniszczeniem.

Zauwazone uszkodzenia czytelnik powinien wskaza¢ bibliotekarzowi natychmiast
po otrzymaniu ksigzki, ptyty itp.,, w przeciwnym razie ponosi za nie
odpowiedzialnos¢.

2. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego materiatlu czytelnik jest
zobowigzany do wyréwnania szkody poprzez: odkupienie identycznego wydania,
zakupienie wydawnictwa wskazanego przez biblioteke, pokrycie kosztow naprawy,
badz wptacenie ekwiwalentu pienieznego w kwocie odpowiadajacej wartosci
rynkowej.

W  przypadku zniszczenia lub zagubienia jednej z czgSci wydawnictwa
wieloczesciowego, uzytkownik odpowiada jak za cato§¢ wydawnictwa.

W przypadku odmowy uiszczenia naleznosci za zagubione lub uszkodzone materiaty
biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.

IV. Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§9

1. Jezeli czytelnikowi potrzebne sg materiaty, ktorych nie ma w zbiorach biblioteki,
biblioteka moze sprowadzic¢ je z innej biblioteki w Polsce.

2. Czytelnik sktada zaméwienie na ww. materialty u bibliotekarza. Na zamoéwieniu
powinny by¢ uwzglednione nastgpujace informacije:

a) w przypadku ksigzek: nazwisko i imi¢ autora, tytul, miejsce i rok wydania
(z zaznaczeniem czy chodzi wylacznie o wymieniony rok, czy tez moze by¢
inne wydanie);

b) w przypadku kopii artykulow z czasopism: pelny tytul, miejsce wydania, tom,
rocznik, rok wydania, numer oraz strony, nazwisko autora i tytul artykutu,
miejsce i rok wydania.

¢) termin, do ktorego zamowienie jest aktualne.

3. Sprowadzane moga by¢ dzieta oryginalne stanowigce wiasno$¢ danej biblioteki lub
materialy przetworzone metodami reprograficznymi.
4. Koszty przesytki pokrywa czytelnik.

5. Dokumenty wtorne nadestane przez inne biblioteki czytelnik otrzymuje na wtasnosc¢
po zwrocie kosztow uzyskania kopii.

6. Materiaty biblioteczne wypozyczone z innych bibliotek sa udostgpniane wytacznie
na miejscu.
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V. Korzystanie ze sprzetu komputerowego i Internetu.
§10
1. Z polaczenia internetowego moga korzysta¢ wszyscy odwiedzajacy biblioteke.
Ze sprzetu komputerowego samodzielnie moga korzysta¢ uzytkownicy od 13. roku
zycia.
Osoby niepelnoletnie moga zosta¢ pozbawione dostepu do sprze¢tu komputerowego na

zadanie rodzicéw lub opiekunow prawnych.

2. Korzystanie z Internetu jest bezptatne. Za wydruki komputerowe pobiera si¢ oplaty
okreslone w cenniku zatwierdzonym przez dyrektora biblioteki.

§11

1. Kazdorazowe udostepnienie komputera i Internetu wpisywane jest przez bibliotekarza
do rejestru odwiedzin i potwierdzane podpisem uzytkownika.

Potwierdzenie podpisem nie dotyczy dzieci.

Wpis obejmuje: imi¢ 1 nazwisko, doktadne okreslenie daty i czasu korzystania z
danego komputera.

2. Postanowienie to nie narusza Ustawy o ochronie danych osobowych, a wpis
wykorzystywany jest do celéw statystyki biblioteczne

3. Czas korzystania ze sprzetu komputerowego wynosi maksymalnie 2 godziny. Jezeli
nie ma innych osob che¢tnych do korzystania ze sprzetu, mozliwe jest przedtuzenie
tego czasu.

O zakonczeniu pracy czytelnik jest zobowigzany zawiadomi¢ bibliotekarza.

Stanowisko opuszczone przez uzytkownika na dluzej niz 15 minut moze zostaé
udostgpnione innemu uzytkownikowi, bez zabezpieczenia danych.

Sprzgt komputerowy wytaczany jest najpozniej na 10 minut przed zamknigciem
biblioteki.

4. Przy stanowisku komputerowym moga znajdowac si¢ maksymalnie dwie osoby.
§12

1. Bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika oraz
zazada¢ od niego natychmiastowego przerwania pracy przy sprzegcie komputerowym,
jesli uzna, ze wykonuje on czynnosci niepozadane lub zabronione, nawet jesli nie sa
one uwzglednione w niniejszym Regulaminie.

2. Bibliotekarz nie ma obowigzku obstugiwania uzywanego przez uzytkownika
programu lub tez wudzielania statej pomocy zwigzanej z obstugg sprzetu
komputerowego. Moze udzieli¢ pomocy, jesli aktualnie dysponuje wolnym czasem.

3. Mozliwe jest uzywanie wlasnych nos$nikow informacji po zgloszeniu tego faktu
bibliotekarzowi.
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4. Czytelnik ma prawo korzysta¢ z wlasnego sprzgtu komputerowego, tj. laptopa, tabletu
lub innego urzadzenia o tej samej funkcji, ale musi si¢ to odbywac za zgoda i wiedza
bibliotekarza, w okreslonych warunkach i wyznaczonym miejscu.

5. Zabrania si¢ instalowania oprogramowania oraz zapisywania danych na bibliotecznym
sprzecie komputerowym.

§13

1. Uzytkownik zobowigzany jest do poszanowania sprze¢tu komputerowego i zglaszania
bibliotekarzowi wszystkich nieprawidlowosci w jego dziataniu.

W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub niesprawnosci sprzetu, z ktorego korzystaja,
uzytkownicy powinni niezwlocznie powiadomié o tym fakcie bibliotekarza.

Za uszkodzenie sprzetu komputerowego odpowiada uzytkownik, ktory jest
zobowigzany do zaptacenia odszkodowania w wysoko$ci zaleznej od stopnia
uszkodzenia. W przypadku stwierdzonego przez biblioteke trwatego zniszczenia,
odszkodowanie moze wynosi¢ 100% aktualnej wartosci sprzetu.

Za osoby niepetnoletnie odpowiadajg rodzice lub opiekunowie prawni.

2. Biblioteka nie odpowiada za dane pozostawione na sprzecie komputerowym (m.in. na
dysku twardym) oraz za ochrong¢ danych osobowych pozostawionych przez
uzytkownikow.

§14

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne roszczenia osob trzecich badz szkody
uzytkownika, w tym naruszenie poufnosci danych osobowych, wynikte na skutek korzystania
przez uzytkownikow z Internetu za posrednictwem publicznie dostgpnego w bibliotece tacza
internetowego.

Uzytkownik korzysta ze sprzgtu i Internetu na wiasne ryzyko i odpowiedzialnos$¢, wiaczajac
w to odpowiedzialnos¢ karng oraz finansowg za korzystanie niewlasciwe oraz sprzeczne
z regulaminem.

V1. Postanowienia koncowe.
§15

W razie przekroczenia przez czytelnika przepiséw niniejszego Regulaminu dyrektor biblioteki
moze ograniczy¢ prawa czytelnika, prawa korzystania z Internetu lub catkowicie pozbawi¢ go
mozliwosci korzystania z biblioteki.

§ 16

W uzasadnionych przypadkach dyrektor biblioteki moze podja¢ decyzje o czasowym
zamknieciu lub o zmianie godzin funkcjonowania biblioteki. O wszelkich zmianach
dotyczacych czasu pracy dyrektor biblioteki zawiadamia czytelnikow w sposob zwyczajowo
przyjety w placowce.

§17

Skargi 1 wnioski dotyczace funkcjonowania biblioteki mozna kierowa¢ na piSmie
do dyrektora biblioteki.
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Dyrektor biblioteki w ciggu dwoch tygodni od daty wpisu, opatrzonego imieniem
I nazwiskiem oraz adresem czytelnika, udzieli odpowiedzi ustnej lub pisemne;j.
§18

Rozstrzygnigcie kwestii szczegblowych oraz nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora biblioteki.



